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Kunnanviraston kokoussalin varaus- ja kayttoohjeet

Kunnanviraston kokoussalia voi varata paikallisille yhdistyksille kokouskayttoon. Varaus
tehddan kunnan toimistosihteerille. Varausta tehdessa pyydetdan yhteystiedot.

1. Kunnan kokoussali Virta on viliseindlla jaettavissa kahteen kokoushuoneeseen (suurempi Joki
ja pienempi Puro)
e Virran enimmaismaara on 30 hlo
e Joen enimmadismdard on 20 hlo
e Puron enimmaismaard on 10 hlo
2. Salia voi varata arkipaivisin klo 10 — 14. Varaajan on tultava paikalle ajoissa ja huomioitava tilan
valmisteluaika (laitteet, kalustejarjestelyt tms.).
e Varausajoissa on huomioitava kunnan tapahtumien ja kokousten ajankohdat: kunnan
tilaisuudet ajavat varauksen edelle, jos varaukseen on aikaa yli kaksi viikkoa. Naissa

tilanteissa yhdistykselle pyritaan tarjoamaan vaihtoehtoinen kokouspaikka.
e Salia ei varata viraston sulkuaikoina (esim. heinakuu ja joulun vélipaivat)
3. Tilan laitteista ja kalusteista on omat kayttoohjeet.
o Videotykeilld on omat bluetooth-kytkimet ja kaukosaatimet omilla puolillaan salia.
Niita ei saa sekoittaa keskenaan.
e Valiseinan saa avata vain, jos koko sali on varattu yhdistyksen kayttoon.
e Vieras-wifin salasana on valonkatkaisijan vieressa.
4. Tilan varaaja huolehtii tilaisuuden tarjoiluista ja astioista. Viraston henkiloston taukotila, astiat
ja elintarvikkeet eivat ole varaajan kaytettdvissa.
5. Tilaisuuden jalkeen tila siistitaan ja palautetaan alkuperdiseen muotoonsa:
e poOytdpinnat pyyhitdan puhdistusliinoilla
e roskat kerataan roskakoriin, isot jatemaarat viedaan pihalle viraston
jatelajittelupisteeseen
e ylimadraiset tavarat poistetaan tilasta
e poydat ja tuolit siirretdan takaisin paikoilleen (kts. kalusteiden jarjestysohje)
e |Oytotavaroita voi kysya kunnanviraston infosta
o mikalitila jaa varauksen jaljilta siivottavaksi, siita peritaan varaajalta siivouskorvaus
(200 € tai toteutuneet kustannukset).
6. Vessat ovat viraston aulassa.
7. Neuvoa ja opastusta kokoustilojen kdyttoon voi tarvittaessa pyytad kunnanviraston
infopisteesta.
8. Auran kunta on savuton ja hajusteeton tydpaikka. Tupakointipaikka on kiinteiston

kokoontumispisteelld parkkipaikan reunalla.




