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Kunnanviraston kokoussalin varaus- ja käyttöohjeet 
 

Kunnanviraston kokoussalia voi varata paikallisille yhdistyksille kokouskäyttöön. Varaus 
tehdään kunnan toimistosihteerille. Varausta tehdessä pyydetään yhteystiedot. 

 
1. Kunnan kokoussali Virta on väliseinällä jaettavissa kahteen kokoushuoneeseen (suurempi Joki 

ja pienempi Puro) 

• Virran enimmäismäärä on 30 hlö 

• Joen enimmäismäärä on 20 hlö 

• Puron enimmäismäärä on 10 hlö 

2. Salia voi varata arkipäivisin klo 10 – 14. Varaajan on tultava paikalle ajoissa ja huomioitava tilan 

valmisteluaika (laitteet, kalustejärjestelyt tms.).  

• Varausajoissa on huomioitava kunnan tapahtumien ja kokousten ajankohdat: kunnan 

tilaisuudet ajavat varauksen edelle, jos varaukseen on aikaa yli kaksi viikkoa. Näissä 

tilanteissa yhdistykselle pyritään tarjoamaan vaihtoehtoinen kokouspaikka.  

• Salia ei varata viraston sulkuaikoina (esim. heinäkuu ja joulun välipäivät) 

3. Tilan laitteista ja kalusteista on omat käyttöohjeet. 

• Videotykeillä on omat bluetooth-kytkimet ja kaukosäätimet omilla puolillaan salia. 

Niitä ei saa sekoittaa keskenään. 

• Väliseinän saa avata vain, jos koko sali on varattu yhdistyksen käyttöön. 

• Vieras-wifin salasana on valonkatkaisijan vieressä. 

4. Tilan varaaja huolehtii tilaisuuden tarjoiluista ja astioista. Viraston henkilöstön taukotila, astiat 

ja elintarvikkeet eivät ole varaajan käytettävissä. 

5. Tilaisuuden jälkeen tila siistitään ja palautetaan alkuperäiseen muotoonsa: 

• pöytäpinnat pyyhitään puhdistusliinoilla 

• roskat kerätään roskakoriin, isot jätemäärät viedään pihalle viraston 

jätelajittelupisteeseen 

• ylimääräiset tavarat poistetaan tilasta 

• pöydät ja tuolit siirretään takaisin paikoilleen (kts. kalusteiden järjestysohje) 

• löytötavaroita voi kysyä kunnanviraston infosta 

• mikäli tila jää varauksen jäljiltä siivottavaksi, siitä peritään varaajalta siivouskorvaus 

(200 € tai toteutuneet kustannukset). 

6. Vessat ovat viraston aulassa.  

7. Neuvoa ja opastusta kokoustilojen käyttöön voi tarvittaessa pyytää kunnanviraston 

infopisteestä. 

8. Auran kunta on savuton ja hajusteeton työpaikka. Tupakointipaikka on kiinteistön 

kokoontumispisteellä parkkipaikan reunalla. 

 


